Die Sozialkasse und die Zusatzversorgungskasse des Gerlistbaugewerbes erbringt Dienstleistungen fir 35.000
Arbeitnehmer in 3.000 Geristbaubetrieben. Wir férdern die Berufsbildung, sichern die Auszahlung des Urlaubsgeldes

und sorgen flr eine Rentenbeihilfe im Alter.

Wir suchen einen

kaufmannischen Sachbearbeiter fiir die Betriebserfassung (m/w/d)

in Vollzeit, baldmdglichst.

Die Aufgabe:

« Erfassung von neuen Mitgliedsbetrieben

» Auswertung von internen und externen Quellen

¢ Prifung der Zugehdrigkeit zum Sozialkassenverfahren

«» Pflege der Stammdaten der Betriebe und der Arbeitnehmerinnen

und Arbeitnehmer
» Unterstiitzung der Rechtsabteilung im Vertretungsfall (Klage- und
Terminverwaltung u.a.)

lhr Profil:

« Eine kaufmannische Ausbildung und/oder praktische
Berufserfahrung

* Kenntnisse im Umgang mit gangigen IT-Programmen, besonders
MS Office

« Grundkenntnisse oder Bereitschaft zur Einarbeitung in SAP Fibu

« Gute Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitat und Zuverlassigkeit
sowie Freundlichkeit und Teamfahigkeit

» Lernbereitschaft und Freude am Kennenlernen neuer
Arbeitsbereiche

Was bieten wir:

Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit

Eine strukturierte Einarbeitung

Flache Hierarchien

Flexible Arbeitszeiten

Eine marktgerechte Verglitung und attraktive Sozialleistungen
(z.B. Fahrtkostenzuschuss, JobRad, Wellpass, Altersversorgung)

Wann diirfen wir Sie kennenlernen?

Ihre Bewerbungsunterlagen richten Sie
bitte an die

Sozialkasse des Gerlistbaugewerbes
Herrn Dr. Stefan Hausele
Welfenstralle 4

65189 Wiesbaden

oder per E-Mail an
stefan.haeusele@sokageruest.de

Fur Fragen freuen wir uns auf lhren Anruf
unter Telefon 0611 7339-120
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Besuchen Sie unsere Website
www.sokageruest.de



